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I. Общие положения

1.1. Порядок и основания перевода и отчисления воспитанников из МБДОУ 
Детский сад № 22», осуществляющего образовательную деятельность по
бразовательным программам дошкольного образования, в другие организации, 
•существляющие образовательную деятельность по образовательным программам 
оответствующего уровня и направленности (далее - Порядок), устанавливают общие 
ребования к процедуре и условиям осуществления перевода и отчисления 
ю\'чающихся из МБДОУ «Детский сад № 22», осуществляющий образовательную 
;еятельность по образовательным программам дошкольного образования, в котором он 
ручается (далее - «Учреждение»), в другую организацию, осуществляющую 
юразовательную деятельность по образовательным программам соответствующих 
ровня и направленности (далее - принимающая организация), в следующих случаях: - 
:о инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
юспитанника (далее - воспитанник);

в случае прекращения деятельности Учреждения, аннулирования лицензии на 
осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия); в случае 
1риостановления действия лицензии
1.2. Порядок разработан на основании Федерального Закона от 29 декабря 2012 г. № 
373-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказа Министерства 
образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 г. № 1527 «Об утверждении 
порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, 
осуществляющий образовательную деятельность по образовательным программам 
дошкольного образования, в котором он обучается (далее - «Учреждение»), в другую 
организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности», Приказа Министерства 
просвещения Российской Федерации от 4 октября 2021 г. N 686 «О внесении изменений 
в приказы Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г. № 236 

Об утверждении Порядка приёма на обучение по образовательным программам 
дошкольного образования» и от 8 сентября 2020 г. № 471 «О внесении изменений в 
Порядок приёма на обучение по образовательным программам дошкольного 
образования, утверждённый приказом Министерства просвещения Российской 
Федерации от 15 мая 2020 г. № 236» (зарегистрирован Министерством юстиции 
Российской Федерации 11 ноября 2021 г., регистрационный № 65757)
1.3. Заведующий Учреждением обеспечивает перевод, отчисление воспитанников с 

письменного согласия их родителей (законных представителей).
1.4. Перевод, отчисление воспитанников не зависит от периода (времени) учебного
года.
П. Перевод, отчисление воспитанника по инициативе родителей (законных 
представителей)
2.1. В случае перевода воспитанника по инициативе его родителей (законных 

представителей), родители (законные представители) воспитанника: - осуществляют 
выбор принимающей организации; - обращаются в выбранную организацию с запросом



- пинии свободных мест соответствующей возрастной категории воспитанника и 
г : холимой направленности группы, в том числе с использованием 
е I ормационнотелекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет); 
лги отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы 

е:тчого самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального 
ьГ эна, городского округа для определения принимающей организации из числа 
j -лщипальных образовательных организаций;
: гращаются в Учреждение с заявлением об отчислении воспитанника в связи с 

г ? езодом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть направлено 
: :рме электронного документа с использованием сети Интернет. 2.2. В заявлении 

гл.ггелей (законных представителей) воспитанников об отчислении в порядке 
г - г вода в принимающую организацию (Приложение № 1) указываются: 
i :: амилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 
i гата рождения:
I -аправленность группы;
\ -^именование принимающей организации.

случае переезда в другую местность родителей (законных представителей) 
:. литанника, указывается в том числе населенный пункт, муниципальное образование, 
Ь'ъект Российской Федерации, в который осуществляется переезд.
Ее основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника об 
■числении в порядке перевода заведующий Учреждением в трехдневный срок издает 
IE. лорядительный акт об отчислении воспитанника в порядке перевода с указанием 
г снимающей организации.
рлзления родителей (законных представителей) об отчислении в порядке перевода 
егпстрируются в журнале регистрации заявлений родителей (законных 
г г дставителей) об отчислении в порядке перевода (Приложение № 2).
J:: г дующий или ответственное лицо выдает родителям (законным представителям) 
т - ое дело воспитанника.
1тг:звание предоставления других документов в качестве основания для зачисления 
i: .литанника в принимающую организацию в связи с переводом из Учреждения не 
I пускается.
L -ное дело воспитанника представляется родителями (законными представителями) 
I::литанника в . принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении 
г:литанника в указанную организацию в порядке перевода (Приложения № 3) из 
■ чтеждения и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность 
i: дителя (законного представителя) воспитанника.
I . те приема заявления и личного дела воспитанника принимающая организация 
кддючает договор об образовании по образовательным программам дошкольного 
|'дазования (далее - договор) с родителями (законными представителями) 
кспитанника и в течение трех рабочих дней после заключения, договора издает 
I . . лорядительный акт о зачислении воспитанника в порядке перевода.
Принимающая организация при зачислении воспитанника, отчисленного из 
- -геждения, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о 
к-делении воспитанника в порядке перевода письменно уведомляет Учреждение о 

ере и дате распорядительного акта о зачислении воспитанника в принимающую 
17 лнизацию (Приложение № 4).



б шдие уведомления заносятся в журнал регистрации входящих уведомлений о 
Ш - гении воспитанников в порядке перевода (Приложение № 5). 
л  • ~ -тпие уведомления заносятся в журнал регистрации исходящих уведомлений о 

. гении воспитанников в порядке перевода (Приложение № 6).

Перевод воспитанника в случае прекращения деятельности Учреждения, 
лнрования лицензии, в случае приостановления действия лицензии
При принятии решения о прекращении деятельности Учреждения в 

Б ": t тствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая 
Ж--ггзация либо перечень принимающих организаций (далее вместе - принимающая 
ж_-г:зация), в которую(ые) будут переводиться воспитанники на основании 

. гнных согласий их родителей законных представителей) на перевод. О 
.таящем переводе заведующий Учреждением в случае прекращения своей 
гъности обязан уведомить родителей (законных представителей) воспитанников в 
1енной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного 

гг чредителя о прекращении деятельности Учреждения, а также разместить 
зое уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. Данное 

iz: пение должно содержать сроки предоставления письменных согласий родителей 
: езых представителей) воспитанников на перевод воспитанников в принимающую

fcГззaцию.
С причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанников, 

г  тощий Учреждением обязан уведомить учредителя, родителей (законных 
[ставите л ей) воспитанников в письменной форме, а также разместить указанное 

Ь г::-пение на своем официальном сайте в сети Интернет: - в случае аннулирования 
ж.: : ии - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения

{
;ае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента 
и-:ия в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом 
рольным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю 
лзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта 
Щекой Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией 
омочия в сфере образования, решении о приостановлении действия лицензии. 
Учредитель осуществляет выбор принимающей организации с использованием 

г талии, предварительно полученной от заведующего Учреждением, о списочном 
зе воспитанников с указанием возрастной категории воспитанников, 
взленности группы и осваиваемых ими образовательных программ дошкольного 
ювания.
Учредитель запрашивает выбранные им организация, осуществляющие 

г. гзе вательную деятельность по образовательным программам дошкольного 
!*_: звания, о возможности перевода в них воспитанников. Руководители указанных 
| заций или уполномоченные ими лица должны в течение десяти рабочих дней с 
г  ента получения соответствующего запроса письменно проинформировать о 
f: : злости перевода воспитанников.

Заведующий Учреждением доводит до сведения родителей (законных 
:: ::тазителей) воспитанников полученную от учредителя информацию об 
^шчзациях, реализующих образовательные программы дошкольного образования, 

гые дали согласие на перевод воспитанников из Учреждения, а также о сроках



явления письменных согласий родителей (законных представителей) 
:ачников на перевод воспитанников в принимающую организацию. Указанная 
/щия доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и

- _е: в себя: наименование принимающей организации, перечень реализуемых 
5 отельных программ дошкольного образования, возрастную категорию

штников, направленность группы, количество свободных мест.
‘ : еле получения письменных согласий родителей (законных представителей) 

г ~ — ников заведующий Учреждением издает распорядительный акт об отчислении 
: анников в порядке перевода в принимающую организацию с указанием 

В _:-:пя такого перевода (прекращение деятельности исходной организации,
- гование лицензии, приостановление деятельности лицензии).

5 . . учае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию родители
кые представители) воспитанника указывают об этом в письменном заявлении, 
эедующий Учреждением передает в принимающую организацию списочный 

е  воспитанников, письменные согласия родителей (законных представителей) 
: - анников, личные дела.
На основании представленных документов принимающая организация заключает 

я а г  с родителями (законными представителями) воспитанников и в течение трех 
□с дней после заключения договора издает распорядительный акт о зачислении 
: циников в порядке перевода в связи с прекращением деятельности Учреждения, 

е г тдг званием лицензии, приостановлением действия лицензии.
В распорядительном акте о зачислении делается запись, о зачислении 

кг гтанника в порядке перевода с указанием Учреждения, в котором он обучался до 
К*: е : вв. возрастной категории воспитанника и направленности группы.

5 .принимающей организации на основании переданных личных дел 
сг ганников формируются новые личные дела, включающие, в том числе выписку из 
щ - :: бдительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие 
► 7 енные согласия родителей законных представителей) воспитанников.

IV. Заключительные положения
I Настоящий Порядок действует до принятия нового.

t  В :енения в настоящий Порядок могут вноситься образовательной организацией в 
шг-: гтствии действующим законодательством и Уставом Учреждения.



Приложение № 1

Образец заявления об отчислении в порядке перевода

Заведующему МБДОУ «Детский сад № 22»

(Ф.И.О)
от родителя (законного представителя)____________

ЛЕНИЕ ОБ ОТЧИСЛЕНИИ В ПОРЯДКЕ ПЕРЕВОДА ВОСПИТАННИКА

у отчислить моего ребенка,___________________________________________
(Ф.И.О. воспитанника, дата рождения)

ппы общеразвивающей направленности с «________» 20___ г. в связи с
9

эдом в МБДОУ «Детский сад № _________ » города Нижнего Новгорода.

«___________» 20__г.

/
(подпись) (расшифровка)



Приложение № 2

- : гма журнала регистрации заявлений родителей (законных представителей) об
отчислении в порядке перевода

Дата
заявления
родителей
на
отчисление

Ф.И.О.
родителя
(законного
представителя)

Ф.И.О.
воспитанника

Принимающая 
организация 
(ДОУ, в 
которое 
выбывает)

Подпись
лица,
принявшего
заявление



Приложение № 3

Заведующему
Муниципальным бюджетным дошкольным 

образовательным учреждением
«Детский сад № 22»______________________

Ф.И.О.

(Ф.И.О. родителя (законного представителя))

Заявление №_________
Прошу принять в МБДОУ «Детский сад № 22» в порядке перевода из МБДОУ

1_Птский сад №____» моего ребенка__________________________________________
(Ф.И.О. ребенка полностью) (число, месяц, год рождения)

11; :ес места рождения ребенка) (адрес места жительства ребенка) 
I — -тшу общеразвивающей направленности 
. :: тения о родителях:

Ы п ь:________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

С

(адрес места жительства)

—  ̂—
(контактный телефон)

(фамилия, имя, отчество)

(адрес места жительства)

(контактный телефон)
■_ лз: образования, родной язык_______________________________________________

(указывается выбор языка образования, родного языка из 
числа языков народов Российской Федерации, 

в том числе русского языка как родного языка)

С д : згументами, регламентирующими деятельность МБДОУ «Детский сад № 22»:
- з . тазом МБДОУ «Детский сад № 22»,
- /  лензией на осуществление образовательной деятельности, - Основной
* гзательной программой дошкольного образования Муниципального бюджетного 

j: _з:ольного образовательного учреждения «Детский сад № 22»,
V “ тлкением о правилах приема граждан Муниципального бюджетного дошкольного 
<и* * - и ззательного учреждения «Детский сад № 22» (МБДОУ «Детский сад № 22»),

■: жением о порядке оформления возникновения и прекращения отношений 
Вех=> образовательной организацией и родителями (законными представителями)



Совершеннолетних обучающихся Муниципального бюджетного дошкольного 
fr гзовательного учреждения «Детский сад №22» (МБДОУ «Детский сад № 22»),
Г .' рядком и основанием перевода и отчисления обучающихся Муниципального 
) джетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 22» 
|ЗДОУ «Детский сад № 22»),
■Положением о языке обучения Муниципального бюджетного дошкольного 
i : азовательного учреждения «Детский сад № 22»,

{
'сложением о режиме занятий обучающихся в Муниципальном бюджетном 
джольном образовательном учреждении «Детский сад № 22» (МБДОУ «Детский 
ид № 22»),

Положением об организации прогулок с обучающимися Муниципального 
ft джетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 22» 
•ЗДОУ «Детский сад № 22»),
Положением об индивидуальном учете результатов освоения обучающимися 

ft. новной образовательной программы дошкольного образования Муниципального 
ft джетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 22»,
• Правилами внутреннего распорядка обучающихся в Муниципальном бюджетном

^
джольном образовательном учреждении «Детский сад № 22» (МБДОУ «Детский
: № 22»),

►Г ?ложением о Совете родителей Муниципального бюджетного дошкольного 
Ш: ззовательного учреждения «Детский сад № 22».
■::-:акомлен (а)

_____________ » 20____ г. _____________________________________
подпись родителей (законных представителей)

Даю согласие на сбор, обработку, хранение моих персональных данных и 
д_ дых моего ребенка в порядке, установленном законом Российской Федерации.

»20 г.
подпись родителей (законных представителей)



Приложение № 4

Образец уведомления о номере и дате распорядительного акта о зачислении в
принимающую организацию

Департамент образования администрации города Нижнего Новгорода 
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад № 22» (МБДОУ « Детский сад № 22»)
Пр.Молодежный, дом 34, г. Нижний Новгород, 603101, 

тел. 293- 57 -  49, Е- mail: mdounn22@mail.ru

____________________ № ____
на № от

Уведомление

i Уведомляем Вас о том, что______________________________
(Ф.И.О. воспитанника)

ачислен в МБДОУ «Детский сад №_______» в группу________
■лравленности (приказ от «____________» 20____ г. №______ ).

Ь з е дующий
(подпись) (расшифровка)

mailto:mdounn22@mail.ru


Приложение № 6

Форма журнала регистрации входящих уведомлений о зачислении воспитанников в
порядке перевода

Регистр. № Дата
поступления
документа

Исходящая
организация

Исходящий 
номер и 
дата
документа

Название
документа

Кому
направлен



Приложение № 7

>рма журнала регистрации исходящих уведомлений о зачислении воспитанников в
порядке перевода

гистр. № Дата и № 
документа

Получатель Название
документа

9

Кем
подписан

Сведения об
отправке
документа





( ) листа(ов)
0  npoimcbio

(O.C. Воронова)
_________ расшифровка________




